
�شراء العقارات  

تثمين العقارات
بيع العقارات

 ت�صفية عقار خارج دولة الكويت

وتكون ب�إحدى الآليات التالية :
توكيل �أحد الورثة الرا�شدين ببيع العقار : �أ‌-	

تقديم طلب من الورثة الرا�شدين لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم  	-1
بتوكيل �أحد الورثة الرا�شدين في بيع العقار مع �إرفاق �صورة من وثيقة 

العقار المراد بيعه .
�سداد ر�سوم تقدير العقار وقدرها 45د0ك عن كل عقار.  	-2

�إ�صدار توكيل خا�ص بالبيع  درا�سة الطلب المقدم من الورثة حتى يتم  	-3
من الهيئة ب�صفتها ل�صالح �أحد الورثة في بيع العقار .

ب‌-	 بيع العقار بالمزاد العلني من قبل الهيئة :   
تقديم طلب من الورثة الرا�شدين لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم  	-1

ببيع العقار بالمزاد العلني من قبل الهيئة .
�سداد ر�سوم تقدير العقار وقدرها 45 د.ك عن كل عقار. 	-2

العقار  لبيع  موعد  تحديد  يتم  حتى  الورثه  من  المقدم  الطلب  درا�سة   -3
بالمزاد بالهيئة ح�سب النظم المتبعة لدى الهيئة .

ج- بيع العقار بوجود م�شتري :  
تقديم طلب من الورثة الرا�شدين لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم  	-1
ببيع العقارمع وجود م�شتري للعقار على �أن يتم �إرفاق �صورة البطاقة 

المدنية للم�شتري مع ذكر ثمن البيع المتفق عليه من قبل الورثة .
�سداد ر�سوم تقدير العقار وقدرها 45 د.ك عن كل عقار. 	-2

درا�سة الطلب المقدم من الورثة حتى يتم القيام ب�إجراءات بيع العقار. 	-3
د- بيع العقار خارج دولة الكويت :

تقديم طلب من الورثة الرا�شدين لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم  	-1
للقيام  الرا�شدين  الورثة  �أحد  بتوكيل  موافقتهم  مع  العقار  ببيع 

ب�إجراءات البيع مع �إرفاق �صورة من وثيقة العقار .
مخاطبة وزارة الخارجية والتي تقوم بدورها بمخاطبة �سفارة الكويت  	-2

في الخارج وذلك لموافاتنا بقيمة تقدير العقار .
�إ�صدار توكيل خا�ص  درا�سة الطلب المقدم من الورثة وذلك حتى يتم  	-3
للقيام  الرا�شدين  الورثة  �أحد  ل�صالح  ب�صفتها  الهيئة  من  بالبيع 

ب�إجراءات البيع .

وذلك  والمتابعة  الخدمة  �إدارة  لدى  الرا�شدين  الورثة  من  طلب  تقديم  	-1
برغبتهم بت�صفية العقار مو�ضحاً به �أ�سماء الورثة الراغبين بالإ�ستدخال 
ب�إجراءات  للقيام  الرا�شدين  الورثة  �أحد  بتوكيل  وموافقتهم  والتخارج 

ت�صفية العقار خارج دولة الكويت مع �إرفاق �صورة من وثيقة العقار .
دولة  �سفارة  بمخاطبة  بدورها  تقوم  والتي  الخارجية  وزارة  مخاطبة  	-2

الكويت بالخارج وذلك لموافاة الهيئة بقيمة تقديرالعقار .
الورثة  لأحد  خا�ص  توكيل  �إ�صدار  يتم  حتى  العقار  ت�صفية  طلب  درا�سة  	-3
الرا�شدين من الهيئة ب�صفتها للقيام ب�إجراءات الت�صفية خارج دولة الكويت.

1- تقديم طلب من الورثة الرا�شدين لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم 
ر مع �إرفاق �صورة من وثيقة العقار المراد  ب�شراء عقار بم�شاركة القُ�صَّ

�شرا�ؤه .
2- �سداد ر�سوم تقدير العقار وقدرها 45 د.ك .

ب�صفتها  الهيئة  قيام  يتم  وذلك حتى  الورثة  المقدم من  الطلب  درا�سة   -3
ب�إجراءات �شراء العقار .

�صدور قرار من �إدارة نزع الملكية للمنفعة العامة – وزارة المالية بتثمين  	-1
العقار في �إحدى المناطق وين�شر بالجريدة الر�سمية ويتم �صدور كتاب 
من �إدارة نزع الملكية موجه للهيئة المو�ضح فيه بيان العقار ورقم قرار 

التثمين ورقم �صيغة الإ�ستملاك .
وفي  المثمن  العقار  وثيقة  ب�أ�صل  لتزويدهم  الملكية  نزع  �إدارة  مخاطبة  	-2
يتم مخاطبة  والإدخار  الت�سليف  بنك  لدى  الوثيقة مرهونة  كون  حال 
العامة  للمنفعة  الملكية  نزع  لإدارة  الوثيقة  �أ�صل  لإر�سال  وذلك  البنك 

ويتم �إعلام �إدارة نزع الملكية بذلك .
تتم الإفادة من �إدارة نزع الملكية للهيئة ب�صفتها بقيمة التثمين للعقار  	-3
التثمين وذلك خلال 15 يوم  �إمكانية الإعترا�ض على قيمة  المثمن مع 

من تاريخ �إ�صدار كتاب التثمين .
مخاطية �إدارة نزع الملكية للمنفعة العامة وذلك للإعترا�ض على قيمة  	-4

التثمين ح�سب ما هو مو�ضح بالبند رقم 3 .
الهيئة بموعد جل�سة  العامة بمخاطبة  للمنفعة  الملكية  نزع  �إدارة  تقوم  	-5

الإعترا�ض على �سعر التثمين .
نزع  �إدارة  لدى  بالرعاية  الم�شمولين  عن  ب�صفته  الهيئة  ممثل  ح�ضور  	-6
الملكية للمنفعة العامة لجل�سة الإعترا�ض على قيمة التثمين في الموعد 

المحدد لها من قبل �إدارة نزع الملكية.
م�ستحق  لتحويل  وذلك  الدولة  عقود  �إدارة   – المالية  وزارة  مخاطبة  	-7
�إدارة  الهيئة لدى  الم�شمولين بالرعاية من قيمة تثمين العقار لح�ساب 

بيت التمويل الكويتي .

مع تحيات
ر الهيئة العامة ل�شئون القُ�صَّ

�إدارة العلاقات العامة والإعلام
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ر الهيئة العامة ل�شئون القُ�صَّ

�إدارة العلاقات العامة والإعلام

ر رعقارات القُ�صَّ عقارات القُ�صَّ



والادخار  الت�سليف  بنك  معاملات  	•
ال�سكنية  للرعاية  العامة  الم�ؤ�س�سة  معاملات  	•

التوثيق  العقاري و  الت�سجيل  �إدارة  معاملات  	•
الا�ستغلال عن  بالتنازل  الخا�صة  المعاملات  	•

تثمين العقارات 	•
عزيزي المراجع .. عزيزتي المراجعة

معاملات الم�ؤ�س�سة العامة للرعاية ال�سكنية

�إعادة تخ�صي�ص بيت حكومي �أو ق�سيمة حكومية 

المعاملات الخا�صة بالتنازل عن حق الإ�ستغلال 

معاملات �إدارة الت�سجيل العقاري والتوثيق

معاملات بنك الت�سليف والإدخار

ر مالياً ونف�سياً واجتماعياً، لهذا فهي تعني  تحر�ص الهيئة على احتواء القُ�صَّ
عناية كبيرة بتوفير الرعاية ال�سكنية اللائقة بهم.

ر  ومن هذا المنطلق تتلقى الهيئة طلبات ال�سكن التي يتقدم بها ذوو القُ�صَّ
– وبعد عمل بحث اجتماعي للأ�سرة تتولى متابعة هذه الطلبات لدى الهيئة 
العامة للرعاية ال�سكنية حيث يتم �إدراجها �ضمن الفئات الم�ستثناه )�أيتام(.

طلب تخ�صي�ص بيت حكومي �أو ق�سيمة حكومية :
1- تقديم طلب من الورثة لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم بتخ�صي�ص 

) بيت حكومي / ق�سيمة حكومية ( .
من  المقدم  الطلب  ب�ش�أن  ال�سكنية  للرعاية  العامة  الم�ؤ�س�سة  مخاطبة   -2

الورثة وذلك ح�سب النظم المتبعة لدى الم�ؤ�س�سة .
�إدراج طلب رعاية �سكنية ) فئة �أيتام ( :

طلب  ب�إدراج  والمتابعة  الخدمة  �إدارة  لدى  الورثة  من  طلب  تقديم  	-1
الرعاية ال�سكنية والذي ح�صل عليه المرحوم حال حياته )فئة �أيتام ( 

مع �إح�ضار بيان عن رقم ملف طلب الرعاية ال�سكنية وتاريخه .   
2- مخاطبة الم�ؤ�س�سة العامة للرعاية ال�سكنية وذلك ب�إدراج طلب الرعاية 
ال�سكنية والمقدم حال حياة المرحوم )فئة �أيتام ( وذلك ح�سب النظم 

المتبعة لدى الم�ؤ�س�سة .
ر ب�سداد ق�سط ) بيت حكومي / ق�سيمة حكومية( للم�ؤ�س�سة  م�شاركة القُ�صَّ

العامة للرعاية ال�سكنية :
للهيئة  ر  القُ�صَّ المفو�ض عن  �أو  ر  القُ�صَّ والدة  الأرملة  كتاب من  تقديم  	-1
ر ب�سداد ق�سط ) بيت حكومي / ق�سيمة حكومية(  بطلب م�شاركة القُ�صَّ

للم�ؤ�س�سة العامة للرعاية ال�سكنية .
درا�سة الطلب المقدم ومن ثم مخاطبة الم�ؤ�س�سة العامة للرعاية ال�سكنية  	-2

وذلك ح�سب النظم المتبعة لدى الم�ؤ�س�سة .

1-	 تقديم كتاب من الورثة للهيئة بطلب �إعادة تخ�صي�ص بيــــت  حكومي �أو 
ق�سيمة حكومية و�إرفاق قرار التخ�صي�ص ال�صادر  حال حياة المرحوم 

من الم�ؤ�س�سة العامة للرعاية ال�سكنية .  
2- مخاطبة الم�ؤ�س�سة العامة للرعاية ال�سكنية بطلب �إعادة تخ�صي�ص بيت 
حكومي �أو ق�سيمة حكومية ب�أ�سماء الم�ستحقين من �أ�سرة المرحوم وذلك 

ح�سب النظم المتبعة لدى الم�ؤ�س�سة .
طلب �إ�صدار وثيقة تملك للبيت الحكومي �أو ق�سيمة حكومية 

الرغبة في  ب�ش�أن  والمتابعة  �إدارة الخدمة  لدى  الورثة  تقديم طلب من  	-1
�إ�صدار وثيقة تملك للبيت الحكومي �أو الق�سيمة الحكومية.

�إ�صدار  في  الرغبة  ب�ش�أن  ال�سكنية  للرعاية  العامة  الم�ؤ�س�سة  مخاطبة  	-2
وثيقة تملك وذلك ح�سب النظم المتبعة .

تبادل بيت حكومي ب�آخر �أو بق�سيمة حكومية �أو بطلب رعاية �سكنية 
الرغبة  ب�ش�أن  والمتابعة  الخدمة  �إدارة  لدى  الورثة  من  طلب  تقديم  	-1
با�ستبدال بيت حكومي ب�آخر �أو بق�سيمة حكومية �أو بطلب رعاية �سكنية 
للرعاية  العامة  الم�ؤ�س�سة  من  و�شهادة  التخ�صي�ص  قرار  �إرفاق  مع 
ال�سكنية مو�ضح فيها قيمة الق�سط ال�شهري للبيت ) للبيت الحكومي / 
والق�سيمة الحكومية ( و�شهادة من بنك الت�سليف والإدخار مو�ضح فيها 

قيمة الق�سط ال�شهري في حال تم الح�صول على قر�ض عقاري .  
درا�سة الطلب ومن ثم مخاطبة الم�ؤ�س�سة العامة للرعاية ال�سكنية ب�ش�أن  	-2

التبادل وذلك ح�سب النظم المتبعة لدى الم�ؤ�س�سة. 

تقديم طلب من الورثة لدى �إدارة الخدمة والمتابعة بالرغبة  في التنازل  	-1
عن حق الإ�ستغلال )ق�سيمة �صناعية / زراعية / تربية ما�شية / هجن / 
�شاليه / ا�سطبل ( و�إرفاق �صورة من الترخي�ص للق�سيمة بالطلب المقدم .
درا�سة الطلب المقدم ومن ثم مخاطبة الجهة المخت�صة ب�ش�أن �إثبات التنازل .   	-2
المعاملات الخا�صة بطلب نقل حق الإ�ستغلال من �أ�سم المرحوم �إلى �أ�سماء الورثة:
1- تقديم طلب من الورثة لدى �إدارة الخدمة والمتابعة بنقل حق ا�ستغلال 
)ق�سيمة �صناعية / زراعية / تربية ما�شية / هجن / �شاليه / ا�سطبل(  
الترخي�ص  من  �صورة  و�إرفاق  الورثة  �أ�سماء  �إلى  المرحوم  �أ�سم  من 

للق�سيمة بالطلب المقدم .
2- مخاطبة الجهة المخت�صة بطلب نقل حق الإ�ستغلال ب�أ�سماء الورثة .

 قر�ض عقاري )بيت حكومي / ق�سيمة حكومية ( :
تقديم طلب من الورثة لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم بالح�صول  	-1
على قر�ض عقاري )بناء / ترميم / تو�سعة ( مع تو�ضيح المتعهد ب�سداد 

قيمة الق�سط ال�شهري .
ال�سكنية  للرعاية  العامة  الم�ؤ�س�سة  من  �صادر  تخ�صي�ص  قرار  	�إح�ضار  -2
ب�ش�أن البيت الحكومي �أو الق�سيمة ورخ�صة البناء من البلدية و�شهادة 

راتب المتعهد ب�سداد الق�سط ال�شهري .
النظم  ح�سب  وذلك  القر�ض  بطلب  والإدخار  الت�سليف  بنك  مخاطبة  	-3

المتبعة لدى البنك .
 قر�ض عقاري للبيت ال�صادر به وثيقة تملك :

1-	 تقديم طلب من الورثة لدى �إدارة الخدمة والمتابعة برغبتهم بالح�صول 
على قر�ض عقاري )بناء / ترميم / تو�سعة ( مع تو�ضيح المتعهد ب�سداد 

قيمة الق�سط ال�شهري .
2-	 �إح�ضار �صورة من وثيقة العقار والم�سجلة ب�أ�سماء الورثة ) نقل ملكية( 
الق�سط  ب�سداد  للمتعهد  راتب  و�شهادة  البلدية  من  البناء  ورخ�صة 

ال�شهري . 
النظم  ح�سب  وذلك  القر�ض  بطلب  والإدخار  الت�سليف  بنك  مخاطبة   -3  

المتبعة لدى البنك .
ر ب�سداد ق�سط بنك الت�سليف :  م�شاركة القُ�صَّ

ر �أو المفو�ض عنهم بطلب م�شاركة       1- تقديم كتاب من والدة القُ�صَّ
ر ب�سداد قيمة ق�سط بنك الت�سليف والإدخار .        القُ�صَّ

والإدخار                                                الت�سليف  بنك  مخاطبة  ثم  ومن  المقدم  الطلب  درا�سة  	-2
وذلك ح�سب النظم المتبعة لدى البنك .

ت�صفية عقار داخل دولة الكويت 
تقديم طلب من الورثة الرا�شدين لدى �إدارة الخدمة والمتابعة مو�ضح  	-1
�أو  العقار  من  والتخارج  بالإ�ستدخال  الراغبين  الورثة  �أ�سماء  فيه 

العقارات مع �إرفاق �صورة من وثيقة العقار .
�سداد ر�سوم تقدير وقدرها 45 د.ك عن كل عقار. 	-2

درا�سة طلب ت�صفية العقار ومن ثم مخاطبة �إدارة الت�سجيل العقاري  	-3
ب�ش�أن ت�صفية العقار وذلك ح�سب النظم المتبعة لديهم.

نقل ملكية عقار من �أ�سم المرحوم �إلى �أ�سماء الورثة :
تقديم طلب من الورثة لدى �إدارة الخدمة والمتابعة بنقل ملكية العقار  	-1

مع �إرفاق �صورة من وثيقة العقار .
مخاطبة بنك الت�سليف والإدخار بطلب نقل ملكية العقار في حال كانت  	-2
�إدارة  لدى  الوثيقة  �أ�صل  ب�إر�سال  وذلك  البنك  لدى  مرهونة  الوثيقة 

الت�سجيل العقاري والتوثيق .
وذلك  العقار  ملكية  بنقل  والتوثيق  العقاري  الت�سجيل  �إدارة  مخاطبة  	-3

ح�سب النظام المتبع لديهم.
تنازل عن ح�صة �إرثية بين الورثة الرا�شدين :

والمتابعة  �إدارة الخدمة  لدى  بالتنازل  الراغبين  الورثة  تقديم طلب من  	-1
مو�ضح به �أ�سماء الورثة المتنازل �إليهم مع �إرفاق �صورة من وثيقة العقار.
العقار مرهونة  وثيقة  والإدخار في حال كانت  الت�سليف  بنك  مخاطبة  	-2
لدى البنك وذلك  ب�إر�سال �أ�صل الوثيقة لدى �إدارة الت�سجيل العقاري 

والتوثيق لإثبات التنازل .
مخاطبة �إدارة الت�سجيل العقاري والتوثيق وذلك لإثبات تنازل الورثة  	-3
الرا�شدين ح�سب النظم المتبعة لدى �إدارة الت�سجيل العقاري والتوثيق . 

ر : تنازل عن ح�صة �إرثية ل�صالح قُ�صَّ
تقديم طلب من الورثة الراغبين بالتنازل لدى �إدارة الخدمة والمتابعة  	-1
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�شرعية �أو بالت�ساوي .
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�إثبات التنازل .


